BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: {16 #/QD-DHN Ha Néi, ngay 5 thang{Ondm 2018
QUYET PINH

Ban hanh “Quy dinh vé quan Iy, sir dung vt tw & trang thiét bi”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI

Can cur Quyét dinh sé 828/BYT-QD ngay 29/9/1961 ctia Bo Y té vé viée
thanh [8p Truong Pai hoc Duge Ha Noi;

Can cir Luat Quan ly, st dung tai san cong s 15/2017/QH14 ngay
21/06/2017 cta Qudc Hoi;

Can cur Nghi dinh §6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mdt so dicu cua ludt quan ly, str dung tai san cong;

Can ctr Thong tu 5O 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cua B¢ tai chinh
hudéng dan ché d quan ly,ltinh hao mon, khau hao tai san ¢o dinh tai co quan, to
chire, don vi va téi‘sén 0 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghi¢p quan ly
khong tinh thanh phan von nha nudce tai doanh nghiép;

Can ctr Quyét dinh s6 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu Tudng
Chinh phu quy dinh ti€u chuan, dinh muc st dung may mac, thiét bi;

Can ctr Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 03 nam 2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von Nha nudc dé mua sam duy tri hoat
dong thudong xuyén ctua co quan Nha nudc;

Xét dé nghi cua Truong phong Vat tu va Trang thiét bi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quan ly, st
dung vt tu & trang thiét bi™.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng cic don vi thudce Truong, caedon vi va cd
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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‘ BOY TE ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI Poc lip - Tu do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay $ thng.{inam 2018

QUY PINH
Quan ly, sir dung Vit tw va trang thiét bi
Cua Truwong Dai hoc Dugc Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:116 g /OD-DHN ngay 3 thangftnam 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Dugc Ha Ngi)
Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Véan ban nay quy dinh viéc quan ly vat tu va trang thiét bi (VT&TTB),
phin mém tai cac don vi trong toan Trudng;

2. Vin ban nay 4p dung dbi vai tit ca cac don vi, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong, hoc vién va sinh vién cd lién quan tdi cong tac quan ly, sir dung
VT&TTB cua Truong Dai hoc Duge Ha Noi.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. "Vat tu" bao gébm hoa chat nguyén nhién vat li¢u, duge ligu, dugc

pham suc vat thi nghiém, sinh pham, vat tu y té, dung cu thi nghiém, van phong
pham, vat ré tién mau hong va vat tu chuyén dung khac;

2. "Trang thiét bi" bao gdm thiét bi thi nghiém, cac phan mém, thiét bi
giang day va thiét bi van phong khac dugc hinh thanh tir tat ca cic ngudn theo
quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy dinh nay;

3. Céac don vi dugc giao quan ly truc tiép viéc str dung VT&TTB bao

gém: Phong Cong ngh¢ thong tin, Phong Quan tri, Phong Vat tu & TTB va
Phong Tai chinh ké toan sau day duogc goi 1a “phong chuc nang”;

4. "Don vi quan ly, su dung" la don vi truc tiép va gidm sat s dung
VT&TTB, bao gobm cac B mon va don vi trong Trudong ¢6 sir dung VI&TTB;

5. "Ti€u chuan, dinh mirc" 14 chiing loai, quy cach, pham chét, s6 luong,
don gia, doi tuong sir dung VT&TTB dugce cép co tham quyén phe duyét nham
dam bao yéu cau dao tao (PT), nghién ctru khoa hoc (NCKH) va diéu kién lam
vige;

6. “Gido tai” la nguoi phu trach cong tdc VI&TTB tai cac don vi trong
Truong.

Piéu 3. Nguon hinh thanh

VT&TTB hinh thanh tir nguon Ngan sach Nha nudc, vién tro, qua biéu,
céc chuong trinh dy 4n, d& tai NCKH va cac nguon hop phép khéc; tuan thu



phuong thire, trinh ty va thi tuc quy dinh; dung ché do déu thudc sé hiru cia
Truong.

Diéu 4. Phén loai VI&TTB

1. Phan loai vat tu:

a) Hoa chat;

b) Dung cu;

¢) Suc vat va Sinh phém;

d) Vat tu khac nhu dugc liu, rau cu qua, vattu y té...

2. Phéan loai TTB:

a) TTB van phong phuc vu cho cac don vi, ca nhan lam viéc;

b) TTB chuyén dung phuc vu cho hoat dong DT va NCKH.

Piéu 5. Nguyén tic chung trong viéc quan Iy, sit dung VI&TTB

1. Tét ca VT&TTB phai dugc giao quyén quan 1y, quyén st dung cho céc
don vi trong Truong theo quy dinh hién hanh. Vi¢c quan ly, st dung, bdo
dudng, stra chira, thanh xur ly, kiém ke, thong ke, ghl nhan thong tin day du vé
hién vt va gia tri phu hop véi tinh chat, ddc diém cua TTB phai theo quy hoach,
ké hoach, dung phép lut;

2. VT& TTB phai duge st dung ding muc dich, cong nang, déi tugng,
ti€u chuan, dinh mirc, ché do theo quy dinh. Viéc 1ap ké hoach du tru VT&TTB
can uu tién cho nhiém vu dao tao;

3. Vigc quan ly, st dung VT&TTB phai dugc thuc hién c¢ong khai, minh
bach, bdo dam tiét kiém, tranh lang phi;

4. Cac don vi str dung khong duoc tu y cho thu€, muon tai san ra ngoai
Truong; khong dugce mang tai san ra khoi noi lam vi¢c (tru mot sb tai san dic
thi nhu may tinh, may anh, cac thiét bi phuc vu cong tac day-hoc ngoai
Truong...);

5. Viéc khai thac ngudn luc tai chinh tir TTB phai dam bao hiéu qua, cong
khai, minh bach, dung phép luat;

6. Viéc giam sat, thanh tra, kiém tra phai dugc thyc hién dinh ky, nghiém
tuc, dung quy dinh. Cac hanh vi vi pham trong quan ly, sir dung VT& TTB phai
dugc xtr ly kip thoi.

Piéu 6. Ché dp trach nhi¢m

L. Trucmg phong churc nang chiu trach nhiém trude Hi€u truong ve vige
lap ké hoach, xay du’ng dinh muc, tong hop du tri), t6 chirc mua sim, phan ph01
dicu chuyen danh gia hiéu qua su dung, viéc bao quan bdo tri, bao dudng va stra

chira dé nang cao hiéu qua str dung VT& TTB; thanh xir 1y; Iuu trit hd so theo
ding quy dinh hién hanh;

2. Truéng don vi quan ly, su dung chiu trach nhiém trude Hi¢u truong vé
dé xudt du tru, tiép nhan, quan ly, sir dung, van hanh, khai théc, bao quan, danh
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gid hiéu qua sir dung; bao cao hu hong, thét thoat, lang phi; dé xuét sira chira; dé
nghi thanh ly; phan cong ngudi phu trach cong tac gido tai tai don vi;

3. Gido tai don vi giup trudng don vi lap du tru, tiép nhan, quan ly sur
dung vét tu & TTB dung muc dich, dung dinh mtc, dung huong dan an toan; dé
nghi sta chita, bao dudng, thanh xu ly: ghi chép s6 sach va kiém ké dlnh ky
hodc dot xuét.

Chuwong 11
QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI
Pi¢u 7. Pau tw, mua sim TTB

1. Céc don vi phai xdc dinh nhu cau phu hop voi ké hoach hoat dong cua
don vi minh; d6i voi TTB ding cho NCKH phai lap dé an thuyet minh ké hoach
khai th4c va hiéu qua st dung, diéu kién ldp dat TTB va cic san phdm dau ra
(san pham bai bdo...);

2. Dya vao tiéu chuin dinh muc theo quy dinh hi¢n hanh Nha truong xét
duyét viéc mua sim hang nam theo du toan duoc cép;

3. Cac TTB mua sam phai thong qua Hoi dong KH&DT, trar TTB ¢6 don
gxa dudi 100 triéu dong (mot tram tricu dong) dugc mua sdm tir ngudn kinh phi
cua Nha truong do Hiéu truong quyét dinh;

4. Viéc t6 chirc mua sam TTB tuan thu theo cac quy dinh hién hanh, duoc
cu thé héa tai quy trinh mua sim TTB cta Trudng.

Piéu 8. Giao nhin va sir dung TTB

1. Vi€c giao nhan TTB cho céac don vi phéi thyc hién theo ding cic quy
dinh hién hanh (1ap thanh bién bén, thuc hién ghi so tai san/cong cu dung cu, ghi
nhat ky sir dung va dan tem, tem ghi rd ma hi¢u, ky hi€u, don vi st dung,
ngay/thang/nam dua vao st dung);

2. Béi véi cac TTB duoc cho, bleu tang tor cac tap thé/ ca nhan phai cung
cép day du cac minh ching lién quan den nguon gbc dé bao cdo Ban Giam hiéu,
lam thu tuc tiép nhan, ban giao va dua vao sir dung ding quy dinh hién hanh;

3. Céac TTB sau khi dugc ban giao, tiép nhan phai duoc sur dung dung muc
dich, dung tiéu chuan, dinh muc, khong duge cho muon, str dung vao muc dich
ca nhan;

4. Mai thiét bi phai c6 hudng dan sir dung va quy trinh van hanh ding quy
dinh dé dam bao sir dung an toan, thuén tién va chuin xéc;

5. Céc thiét bi hodc h¢ thong thlet bi c6 nguyén gia tr 500 tri¢u dong tro
Ién phai ghi ly lich may (PL1). Cac thiét bi hodc hé thong thlet bi co nguyen gid
tr 30 tri€u dong trg 1én phal ghi s6 nhat ky sir dung méay dé theo ddi van hanh
thiét bi (PL2). Viéc ghi s6 do don vi quan ly, st dung chiu trach nhiém;

6. Khi don vi/ ¢4 nhan c6 nhu cau sir dung TTB cua don vi khéc thi phal
déng ky voi don vi quan ly su dung TTB (PL3) dé b tri thoi gian. Nguoi st
dung c6 trach nhiém ghi chép s nhat ky theo qui dinh;



7. Khi ¢6 nhu cau mang thiét bj ra ngoal €O quan pha1 duoc sy dong ¥ clia

Hiéu trudng hodc nguoi duge Hiéu trudng iy quyen ky gidy cho mang ra ngoai
(PL4).

Piéu 9. Bio quin, bao dudng va sira chira thiét bi
1. Bdo quan

a) Cac thiét bi dang su dung hodc chua sir dung phai dugc bao quan trong
diéu kién theo yéu cdu ciia nha san xuat; Nha truong dinh ky kiém tra céc phong
thi nghiém vé diéu kién bao quan, quy trmh sir dung va an toan thiét bi;

b) Cac TTB dung cho sinh vién thuc tap phai duogc kiém dém sd luong va
hién trang trudc va sau budi thuc tap;

¢) Cac TTB khong str dung thuong xuyén can van hanh dinh ky dé tranh
hoéng hoc;

d) Trong thoi gian TTB hong, cho stra chita hodc dang sura chira can dan
thong bao tinh trang thiét bi treo tai vi tri dat thiét bi.

2. Bao dudng

Céc thiét bi nén khi, thiét bi ap luc phai dugc kiém dinh dinh ky theo quy
dinh cua Nha nudc. Phong chire nang c6 trach nhiém chuan bi hd so, phéi hop
kiém dinh;

Céc thlet bi phai dugc bao dudng dinh ky va dot xuit theo dung quy trinh,
dung yéu cau cua nha san xudt. Cac don vi can c¢6 ké hoach phan loai TTB de
bao du(mg cho phu hgp nhu: TTB phuc vu dao tao chi hi¢u chuan bao duang
khi ¢¢ yéu ciu dac biét; cac thiét bi do lu’cmg, phén tich yéu cau do chinh xac
cao can hiéu chuan dinh ky theo huong dan cta nha san xuat (do don vi tu thuc
hlen) cac thiét bi nghién ctru ¢6 yéu cau hi¢u chuan, bao dudng cao hon thi don
vi quan ly st dung phéi hop véi Phong chirc nang dé trinh Hiéu truong xem xét,
quyét dinh. Quy trinh bao dudng thuc hién dang SOP cua Phong chirc néng.

3. Stra chtra

May moc, thiét bi trong qud trinh st dung bi hu hong hodc can dugc stra
chita, don vi quan ly, st dung phdi hop véi Phong chirc nang xac dinh nguyén
nhan, dé Xuat giai phap, trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh (PL5);

Viéc stra chira phai dugc thuc hién bdi can bo k¥ thudt cé6 chuyén mon
phu hop. Sau khi stra chita hoan thanh, viée nghlem thu, ban giao phal thuc hién
dung quy dinh. Nghlem cdm moi ca nhan/don vi k¥ thuat bén ngoai ma khong
¢6 v kién va su giam sét cia Phong chirc ning.

Piéu 10. Pidu chuyén, cho mugn

1. Hiéu trudng quyét dinh viéc diéu chuyén TTB giira cac don vi dé nang
cao hiéu qua su dung.

2. Muon, tra thiét bi

a) Truong don vi ¢6 tham quyén cho muon TTB do minh dugc glao quan

ly su dung trong pham vi Nha truong, viéc muon, tra phai ghi s6 tai san tai don
vi dé theo doi;



b) Cac don vi dd muon TTB thi can tra dung thoi gian cam két cho don vi
quan ly, st dung; truong hop qua thoi gian cam ket phai néu rd ly do va dugc
don vi cho muon dong y;

¢) Gido tai don vi phai ghi s6 theo ddi muon va tra thiét bi, theo dai thiét
bi mang di stra chira va nhan lai sau stra chira.

Piéu 11. Kiém ké, thu hdi va thanh Iy TTB

1. Nha truong thanh 1ap T6 kiém ké dé kiém ke TTB dinh ky hang nam
hodc dot xuat; danh gia hiéu qua st dung, bao cdo két qua kiém ké va bién phép
thanh xur ly TTB trinh Ban Gidm hiéu;

2. DBon vi ¢6 trach nhiém tu kiém ké TTB trudc 30/11 hang nam va gii
bao cao vé Phong chirc nang;

3. Viéc thu hoi TTB duge thuc hién trong céc trueong hop sau day:
a) Sur dung khong dung muc dich;

b) Khong con nhu cdu hogc hiéu qua str dung thép;

¢) Thira tiéu chuén, dinh mirc cho phép.

4. TTB hong khong thé st dung dugc hodc chi phi stra chita 16n thi Phong
chirc ning tham muu trinh Hoi dong thanh ly cho thanh ly. Viéc thanh Iy TTB
phai dugc thuc hién theo quy dinh cua phép Iuat hién hanh. TTB sau khi dugc
thanh ly_ pha1 dugc Phong Tai chinh ké toan lam thu tuc glam trén s6 sach ké
toan/ phan mém, cac don vi sir dung ghi giam trén s tai san cua don vi;

5. Truong hop TTB bi mat, bi huy hoai, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
phat hién, don vi st dung phdi hop véi phong chire ndng lam rd nguyén nhén va
xéc dinh trach nhiém, bdo cdo Ban Giam hi¢u xem xét, quyét dinh.

Diéu 12. Cho thug, lién doanh - lién két
Viéc cho thué, lién doanh, lién két dé khai thac, st dung TTB dugc thuc
hién theo quy dinh hién hanh.
Chuwong 111
QUAN LY VA SU DUNG VAT TU
Piéu 13. Xay dung dinh mirc, 1ip ké hoach va té chirc mua sim vit tu

1. Viéc xdy dung dinh mirc vat tu phuc vu dao tao phal can cu vao ndi
dung chuong trinh day-hoc bai thuc tép, phén chia t6, nhom va nhu cdu st dung
thuc té. Ban dinh mire thuc hién theo dung biéu mau (PL 6);

2. Phong chirc ndng cé@n cur vao dinh mire cia cac don vi tong hop nhu
cdu, 1ap ké hoach mua sim;

3. Viée td chire mua sam thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.
Diéu 14. Dy tri1 va cip phat vat tw

1. Viée du tri vat tu phuc vu dao tao phdi dya trén dinh murc cta cdc bai
thyc tép, sb lugng ton kho, ty 1¢ hao hut. N§i dung du tru dugc ghi day du theo
mau quy dinh (PL7). Thoi gian ndp du trii cap phét trude ky thue tap it nhit 7
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ngay lam viéc. Nhung truong hop dot xuat, don vi pha1 ¢6 ké hoach dur tri1 trude
15 ngay lam viéc dé Phong chirc nang kip thm cung cap phuc vu thuc tap;

2. Du tru vét tu phuc vu nghién ciru phai ding thuyét minh dé tai, nim
trong dy toan dugc duyét;

3. Dy tril vin phong phdm, vét ré tién mau hong phai dung ké hoach mua
sam dugc Ban Giam hiéu phé duyét;

4. béi véi hoa chat/thubc kiém soat ddc biét phai thuc hién dung Quy
dinh vé du trii, mua sam va quan ly hién hanh;

5. Phong chire ning phdi hop voi cac don vi xdy dung dinh mirc hu hao
d6i vai mot s vat tu;

6. Viéc duyét cap phat duogc thuc hi¢n khong qua 5 ngay lam vi¢c ké tir
khi nhéan dugc du tru cia don vi st dung;

7. Dbi véi cac ndi dung thuc tap mang tinh minh hoa ly thuyét, khuyen
khich cac don vi lam cdc md hinh m6 phong bai thue tép dé thuc hanh tiét kiém,
giam thiéu nhu cau hoa chét, nguyén vt liéu, dung cu.

Piéu 15. Giao nhin, quan ly, sir dung vat tw

1. Gido tai don vi la nguoi truc tiép nhan hoa chét, vat tu, nguyén vat licu,
dung cuy, vat ré tién mau hong tir Phong chirc nang; gido tai don vi phai ¢ 5O
nhét ky str dung vat tu va gh1 chép day du tai don vi (PL8); phai kiém ké ton kho
cubi ky thuc tap; trong vong 5 ngay lam vigc ke tir thoi diém nhan héa chét,
dung cu, vat tu, gido tai by mon phai kiém tra chat lugng hang hoa va kip th01
bao vé phong chure nang cac van de vudng méc. Trudong hop can thiét, truong
don vi phan cong ngudi thay thé bing vian ban;

2. Céc don vi phai c6 trach nhiém sip xép hoa chét, vat tu theo danh muc,
chiing loai dé theo d5i, dam bao an toan, phong chéng chay nd;

3. Doi vé6i vat tu 1a thude kiém soat dic biét phai cdp phat va bao quan
dung quy dinh quan ly hi¢n hanh;

4. Hoa chat nguy hai, dung mdi thu hdi, xéc dong vat, sinh pham y té phai
dugc phan loai, thu hoi, sap x€p va xur ly dung quy dinh.

Diéu 16. Kiém ké va ché do bao cao

1. Hang quy, Phong chirc néng thuc hién déi chiéu s6 sach, tong hop xuét
—nhép — ton;

2. Hang nam, T4 kiém ké tién hanh kiém ké cac kho ctia Phong chirc nang
theo quy dinh;

e 8 Pau ky thuc tap, cac don vi thuc hién kiém ké ton kho va bao cao nhap
xudt ton lam cin ¢t dy trd méi.

Piéu 17. Thanh Iy, thu hoi

1. Cac don vi cdn ct vao tinh trang chat lugng cia vat tu dé xuét bién
phép thanh xtr ly theo quy dinh.

2. Nghiém cdm cac don vi tu ¥ xtr Iy gay hai dén moi truong.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. T6 chire thye hién

1. TAt céa cac don vi, cd nhan trong Truong co6 trach nhiém thuc hi¢n Quy
dinh nay;

2. C4c Phong chirc nang phdi hop hudng din, giam sat viée thuc hién Quy
dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic dé nghl cac don vi phan
anh vé Phong chirc niang dé bao cdo Hiéu trudng xem xét, sira doi, bd sung cho

phu hop.
4. Hang ndm Hi¢u truong xem xét khen thu’ong cac don vi va ca nhan
thue hién tot, hi¢u qua co giai phap lam tang hi¢u qua su dung thiét bi, tiét kiem

vét tu, hoa chét va c6 ché tai xir phat ddi v4i cac don vi, ca nhan vi pham Quy
dinh.

- HIEU TRUONG
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Phu Luc
CAC BIEU MAU

Phu luc 01( PL1): Mau ghi ly lich may
Phu luc 02 (PL2): S ghi nhat ky st dung may
Phu luc 03 (PL3): Giéy dé nghi dugc sir dung chung thiét bi
Phu luc 04 (PL4): Gidy mang thiét bi ra ngoai truong.
Phu luc 05 (PL5): Gidy dé nghi sira chira/bao dudng thiét bi
Phu luc 06 (PL6): Dinh muc
PL 6.1 Mu xay dung dinh mtc sir dung TTB
PL6.2 Mau x4y dung dinh mtc st dung vat tu
Phu luc 07 (PL7): Sb du tru cép phat
Phu luc 08 (PL8): SH ghi nhat ky st dung vat tu tai don vi
PL 8.1. Dung cho vat tu XUuét dung phuc vu thuc tap,
PL8.2. Dung cho d& tai



LY LICH MAY, TTB

1. Tén may:
. S hiéu TSCD
. Loai tai san:
. Nhan hiéu ( loai, model)”

. Nudc san xuat:

2

3

4

5

6. Nam san xuat:
7. Ngay nhan may vé BM, BV:

8. Tinh trang lac nhan”

9. Ngay dua vao sur dung:

10.Déc tinh k¥ thuat :

11.Dién ép:

12.Phu tung linh kién kém theo may”
13.Nhitng diéu can luu y

PL 1 (Ban hanh theo Quy dinh
quan ly, stt dung VIT&TTB)

S6 may:

Hang san xuat:

Cong suat:



PL 2 (Ban hanh theo Quy dinh
quan ly, stt dung VT&TTB)

MAU SO NHAT KY SU DUNG

Ngay,
thang,
nam

Noi dung st
dung

S6 givr
st dung

Tinh trang
trude khi
str dung

Tinh trang
sau khi sw
dung

Nguoi s
dung TB (ky
va ghi ro ho

tén)

Nguoi quan
ly TB
(ky va ghi ro
ho tén)




PL 3 (Ban hanh theo Quy dinh
quan ly, su dung VT&TTB)

TRUONG DAI HOC DUGC HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Téndon vii...........o.ooooii, Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Ha noi, ngay... .... thang... ... nam... ...
GIAY PE NGHI

Kinh gtri: Ban Giam hi¢u

Phong Vit tu va Trang thiét bi

Tén ca nhan/donvi c6 nhu cdu st dung chung TTB: ....oevvuneiii e
Tén TTB xin stir dung chung:

Ma tai san:

Tinh trang hién tai ciia TS mudn st dung:

Thoi gian dang ky st dung chung: tr ngay . .. ....... dén ngay

Noi dung cong viéc du dinh trién khai trén TB:

Pé nghi Ban Giam hiéu, Phong Vit tu va Trang thiét bi va BM, BV (truc tiép quan ly st
dung TTB) dong y cho sir dung dung nhirng noi dung cam két trén.

Xin tran trong cdm on!

Phong Vat tw & TTB Pon vi QL, SD Pon vi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



PL 4 (Ban hanh theo Quy dinh
quan ly, st dung VT&TTB)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY MANG THIET BI RA NGOAI CO QUAN
DE SUA CHUA

Kinh gtri: Phong bao vé

......................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
\ 5
Vé Cong ty dé stra chi
€ Long ly dc sua cnua.

Mong t6 bao vé tao diéu kién giup da!

Ha Noi, ngay  thdng nam
Phong Vit tw va Trang thiét bi




PL 5 (Ban hanh theo Quy dinh
quan ly, stt dung VI&TTB)

TRUGONG BDAI HOC DUGC HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Téndonvii.............oooiiiin.n. Doc lap — Tu do — Hanh phic
Ha noi, ngay... .... thang......nam... ...
GIAY PE NGHI

Kinh gtri: Ban Giam hiéu

Phong Vit tu va Trang thiét bi

Tendon vii .o xin bao céo:

- Néu sita chita hay bao dudng TB: Ghi ré tén thiét bi, md tai san, tinh trang, $6 gio' st
dung/ nam, nguyén nhan hong.

- Néu dé nghi mua mot sé TB, dung cu nho: ghi ro tén, yéu cau ky thudt, muc dich su
dung.

bé nghi Ban Giam hiéu, Phong Vat tr  va  Trang  thiét

Thoi gian can dap ung:

Xin tran trong cam on!

Phong Vat tw & TTB Giao tai B mon Truwéng Bo mon
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

BAN GIAM HIEU DUYET



PL 6.1 (Ban hanh theo Quy dinh
quan ly, st dung VT&TTB)

TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Téndonvii...............ooo Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Ha noi, ngay... ....thdang... .... nam...

MAU XAY DUNG DPINH MUC TRANG THIET BI

STT Tén trang S6 Danh gia hién Dinh mirc nim Dién
thiét bi lwgng trang giai
hién co
Ban Giam hi¢u Phong VIT&TTB B0 mon, don vi
Noi nhéan:

- Phong VT&TTB;
- Luu BMTT




TRUONG DAI HOC DUGC HA NOI PL 6.2 (Ban hanh theo Quy dinh
BO MON, PON VI: quan ly, str dung VT&TTB)

PHIEU PINH MUC VAT TU, SINH VAT PHAM, DUQC PHAM, NUOC CAT

KY:........ -NAM HOC:.................
Tén bai thuc tap:
Déi tuong:
S6 t6 thue tap:
S6 nhom:
Thoi gian thuc tap:
Pinh mirc hoa chat vat £ £ A .
STT .tlr, sinh Yz.‘it E)hlem, " | Pon vi llrSQ(’)ng nlsn((':m binh mirc rf:;:) Dy tra f:ll,
nwoc cat
1) (2) 3) “) ) [©)=xO5)| () 8) )
1
2
3

Ha N¢i, ngay  thdng nam

TRUONG BO MON GIAO TAI BO MON




PL 7 (Ban hanh theo Quy dinh
quan ly, stt dung VT&TTB)

DU TRU VA CAP PHAT HOA CHAT, VAT TU, DUQC PHAM

Ngay | Tén hang — Quy bon Ton kho S6 lwong

thang cach tivnlh

Dy tra | Duyét | Ky cap
cap

GIAO TAI PAIDIEN LD DON VI




PL 8.1 (Ban hanh theo Quy dinh

quan ly, st dung VT&TTB)

SO XUAT, NHAP VAT TU TAI PON VI

Tén don vi:
Thu kho: Tén vat tu: Quy cach:
Don vi tinh:
S6 S6 S6
lwgng | lwgng | lwgng . .
x nhap xuit ton Nguwoi | Nguoi
Ngay, Dién giai Pon giao nhan
TT | thang, | ( No¢i dung nghién ctru, thi . (Ky, (Ky,
" x gia P 5 o
nam nghiém..) ghird | ghird
ho tén) | ho tén)
THU KHO GIAO TAI PAI DIEN LD PON VI




TRUONG DAI HOC DUGC HA NOI
PHONG VAT TU & TTB

PL 8.2 (Ban hanh theo Quy dinh

quan ly, st dung VT&TTB)

SO XUAT, NHAP VAT TU TAI PON VI

Tén de tai:

Tén cha nhiém dé tai:

Thu kho: Tén vat tu: Quy cach:
bon vi tinh:
S6 S6 S6

lwgng | lugng | lwong . .

x nhap xuat ton | Nguwoi | Nguoi

Ngay, Dién giai Pon giao nhin

TT | thang, | ( Noi dung nghién ctru, thi o (Ky, (Ky,

. ; gia

niam nghiém..) ghirdo | ghird

ho tén) | ho tén)
THU KHO CHU NHIEM DPE TAI




